
EMPRESA:  FECHA: 

CONTACTO:  TEL. CELULAR : 

E-MAIL:  TEL. FIJO: 

Ítem Códigos UNSPSC Item Unidad de medida Imagen de Referencia Valor Unitario ($)  Valor IVA ($) 
Valor Unitario 

IVA incluido ($)
Cantidad

Valor Total 

IVA incluido ($)

1
14111506

14111507
PAPEL CARTA Resma 

Imagen de Referencia

$ 19.500  $                      3.705 $ 23.205 1 $ 23.205

14111506

14111507
PAPEL OFICIO Resma

Imagen de Referencia

$ 15.800  $                      3.002 $ 18.802 1 $ 18.802

44121706 ECO-LAPIZ Unidad

Imagen de Referencia

$ 1.100 $ 1.100 1 $ 1.100

44121701 BOLIGRAFO   NEGRO Unidad

Imagen de Referencia

$ 940  $                         179 $ 1.119 1 $ 1.119

44121804 BORRADOR Unidad

Imagen de Referencia

$ 980  $                         186 $ 1.166 1 $ 1.166

44122107 GANCHO Caja

Imagen de Referencia

$ 3.700  $                         703 $ 4.403 1 $ 4.403

44122104 GANCHO Caja

Imagen de Referencia

$ 1.600  $                         304 $ 1.904 1 $ 1.904

44121630 GANCHO Paquete

Imagen de Referencia

$ 4.100  $                         779 $ 4.879 1 $ 4.879

44121605

44121634

44121635

CINTA Rollo

Imagen de Referencia

$ 3.700  $                         703 $ 4.403 1 $ 4.403

44121605

44121634

44121635

CINTA Rollo

Imagen de Referencia

$ 5.900  $                      1.121 $ 7.021 1 $ 7.021

44121605

44121634

44121635

CINTA Rollo

Imagen de Referencia

$ 3.600  $                         684 $ 4.284 1 $ 4.284

44111506

14111530
NOTA 100 hojas

Imagen de Referencia

$ 3.300  $                         627 $ 3.927 1 $ 3.927

44111506

14111530
NOTA 100 hojas

Imagen de Referencia

$ 2.800  $                         532 $ 3.332 1 $ 3.332

44122101 CAUCHOS Caja

Imagen de Referencia

$ 2.000  $                         380 $ 2.380 1 $ 2.380

44121615

44121630
COSEDORA Unidad

Imagen de Referencia

$ 17.400  $                      3.306 $ 20.706 1 $ 20.706

Instrucciones para el diligenciamiento del formato de cotización

• Por favor diligenciar solo las celdas en AZUL. Se deben llenar todas las casillas.

• Revisar todos los requerimientos que se exponen en la columna "Descripción de producto y/o servicio" y formular su cotización en concordancia con este.

• Asignar en la casilla G el  "Valor Unitario ($)"  el Precio que el proponente oferta para el bien

• Asignar en la casilla H la "Valor IVA ($)" que corresponda, en caso de estar excento de IVA colocar cero(0).

• No modificar, agregar o quitar ningún ítem o sub-ítem.

* Diligenciar solamente los items que maneje, fabrique o distribuya

* Se deberá tener claridad que la cotización deberá incluir todas las tasas, impuestos y gravámenes a los que haya a lugar, así como todos los costos directos e indirectos derivados de la ejecución del objeto contractual.

Resma Tamaño Oficio Oficinas Papelerías 500 Hojas -

Ecológico

Resma Carta Papel Bond 75 Gramos 500 Hojas Impresión -

Ecológico

Lápiz de mina negra, fabricado en madera, forma redonda,

triangular o hexagonal borrador asegurado en casquillo de

metal o plastico sin bordes afilados ni cortantes color

negro dureza HB o N°2.

Bolígrafo cuerpo plástico o polietileno traslucido o color

negro; punta metálica, con tapa, redondo, rectangular o

hexagonal.

Borrador para lápiz tipo nata.

Grapa galvanizado o cobrizada  estándar 26/6 por 5.000

Gancho clip estándar caja por 100 unidades

Gancho legajador plástico x 20

Cinta adhesiva de empaque en rollo 48 mm x 40 mts

Cinta de enmascarar 36mm x 40mts

Cinta de enmascarar de 12mm x 40 mts

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USME

FORMATO DE SOLICITUD DE COTIZACION DE BIENES Y SERVICIOS 

dora.oficiar@gmail.com
CRA 58 NO. 5B-19 6966504

OFICIAR SAS 

DORA  ISABEL BERNAL 

830013740-1

ASESORA  COMERCIAL 

11/08/2025

3197090349

NIT: 

CARGO: 

DIRECCIÓN: 

Nota adhesiva  grande 76 x 76 mm, colores surtidos

Nota adhesiva  pequeña 38 x 51 mm, colores surtidos

Bandas elásticas caja x 25GR #22

Cosedora de oficina en plástico abs de alta resistencia,

base antideslizante, rango entre 137 y 157 mm de largo x

50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de ancho

Descripción de producto y/o servicio 

mailto:dora.oficiar@gmail.com


Ítem Códigos UNSPSC Item Unidad de medida Imagen de Referencia Valor Unitario ($)  Valor IVA ($) 
Valor Unitario 

IVA incluido ($)
Cantidad

Valor Total 

IVA incluido ($)

Resma Tamaño Oficio Oficinas Papelerías 500 Hojas -

Ecológico

Descripción de producto y/o servicio 

44121613 SACAGANCHOS Unidad

Imagen de Referencia

$ 2.600  $                         494 $ 3.094 1 $ 3.094

44101602 PERFORADORA Unidad

Imagen de Referencia

$ 17.400  $                      3.306 $ 20.706 1 $ 20.706

31201610 PEGANTE Unidad

Imagen de Referencia

$ 4.800  $                         912 $ 5.712 1 $ 5.712

44111914 TABLA PORTAPAPELES Unidad

Imagen de Referencia

$ 9.800  $                      1.862 $ 11.662 1 $ 11.662

44121612 BISTURI Unidad

Imagen de Referencia

$ 3.400  $                         646 $ 4.046 1 $ 4.046

44101602
PERFORADORA 

INDUSTRIAL
Unidad

Imagen de Referencia

$ 480.900  $                   91.371 $ 572.271 1 $ 572.271

31201610 PEGANTE Unidad

Imagen de Referencia

$ 3.100  $                         589 $ 3.689 1 $ 3.689

44121619 TAJALAPIZ MANUAL Unidad

Imagen de Referencia

$ 750  $                         143 $ 893 1 $ 893

44121503 SOBRE CARTA Unidad

Imagen de Referencia

$ 260  $                            49 $ 309 1 $ 309

44121503 SOBRE OFICIO Unidad 

Imagen de Referencia

$ 310  $                            59 $ 369 1 $ 369

44121708

44121711
MARCADOR PERMANENTE Unidad

Imagen de Referencia

$ 2.700  $                         513 $ 3.213 1 $ 3.213

44121708

44121711
MARCADOR BORRABLE Unidad

Imagen de Referencia

$ 2.600  $                         494 $ 3.094 1 $ 3.094

44121716 RESALTADOR Unidad

Imagen de Referencia

$ 1.900  $                         361 $ 2.261 1 $ 2.261

44121622 HUMEDECEDOR Unidad

Imagen de Referencia

$ 4.200  $                         798 $ 4.998 1 $ 4.998

44121618

44121632
TIJERAS Unidad

Imagen de Referencia

$ 6.500  $                      1.235 $ 7.735 1 $ 7.735

14111808 LIBRO DE ACTAS Unidad

Imagen de Referencia

$ 28.900  $                      5.491 $ 34.391 1 $ 34.391

Diseño

CARPETA CON FUELLE

ENTELADO                                                                                                                  

Plegada por el fuelle,

siendo éste mismo

quien define la

capacidad de

almacenamiento de la Imagen de Referencia

Acabado

El cartón debe tener

un acabado liso, suave

y libre de partículas

abrasivas u otras

imperfecciones.  

Preimpreso en tinta

negra  con  Imagen de Referencia

Saca ganchos con mango de plastico con punta de metal

Perforadora 2 huecos escritorio 2h 23 hojas

Pegante liquido

Tabla legajadora Tamaño oficio- en plástico

Bisturí elaborado en plástico, tamaño de la cuchilla de 18

mm, con bloqueo de la cuchilla. 

Perforadora industrial 2 huecos, metálica de alta

resistencia, capacidad de perforación de 150 a la vez

Pegante en barra  tubo 20grs

Metalico con cuchilla de acero inoxidable, para lapices de

grafito y color estandar

Sobre de manila en papel kraft mostaza tamaño carta de

22.5 x 29.5cms

Sobre de manila en papel kraft mostaza tamaño oficio de

25 x 35 cms

Marcador permante de colores, secado rapido, cuerpo

redondo, facil sujecion, punta biselada.

44122003 CARPETA 

Marcador de colores para tablero acrilico, facil secado, no

deja mancha de borrado, punbta biselada.

Marcado resaltador de colores, para marcacion sobre

sobre escritura en todo tipo de papel.

Humedecedor dactilar para facilitar agarre al archivar,

contar u ordenar papele, antibacterial con base

antideslizante 

Tijera con navaja en acero inoxidable, diseño ergonomico,

alto rendimiento para uso en oficina.

Tapa en cartón plastificada, contenido en papel bond,

diagramación rayada.

Unidad $ 4.500  $                         855 $ 5.355 15.000         $ 80.325.000



Ítem Códigos UNSPSC Item Unidad de medida Imagen de Referencia Valor Unitario ($)  Valor IVA ($) 
Valor Unitario 

IVA incluido ($)
Cantidad

Valor Total 

IVA incluido ($)

Resma Tamaño Oficio Oficinas Papelerías 500 Hojas -

Ecológico

Descripción de producto y/o servicio 

Rótulo

Alto: 13cm 

Ancho: 19 cm

Solubilidad de cintas:

Estable frente a diversos

solventes

Diseño: Según GDI-GPD-

F132 - Formato rótulo Imagen de Referencia

Resistencia al doblez

El cartón debe tener

una resistencia al

doblez de por lo

menos 3.3 en

cualquier dirección (a

máquina o transversal),

cuando se determine Imagen de Referencia

Material

Carpeta en cartulina de

400 gr/ m2 +/- 3%,

elaborada a partir de

pulpa

mecanica sin

blanqueamiento. Imagen de Referencia

Dimensiones de la carpeta

Ancho de la cubierta /

Tapa: 23.3 crn (sin

incluir lomo)

Ancho de cubierta

contratapa: 23.3 crn (sin

incluir lomo)

Ancho de la cartulina: Imagen de Referencia

Fuelle

Ancho de fuelle: 3 cm

1.5 cm plegado

Tipo de entelado del

fuelle: Tela coleta, tela

de encuadernacion.

Tela y adhesivos deben

tener pH neutro, ser Imagen de Referencia

Resistencia al rasgado

El cartón debe tener una

resistencia al rasgado de 

200 gf por hoja (Método

Elmendorf) (TAPPI

T414:2004 o ISO 1974:

2002) Imagen de Referencia

Material

Cartón Kraft corrugado

de pared sencilla.

Calibre 920K

Imagen de Referencia

Dimensiones de la caja

Dimensiones internas: 

Ancho: 20 cm

.Alto: 25 cm.

Largo: 39 cm.

Dimensiones externas:

Ancho: 21 cm.

Alto: 26.5 cm.

Largo: 40 cm.

Imagen de Referencia

Rótulo

Alto: 24.5 cm

Ancho: 18 cm

Solubilidad de tintas:

Estable frente a diversos

solventes.

Diseño: GDI-GPD-F133-

Formato rótulo Imagen de Referencia

Diseño

Abertura frontal de

nevera o puerta. 

No debe presentar

perforaciones ya que

estos 

facilitan el ingreso de

insectos y polvo. Imagen de Referencia

Recubrimiento

Recubrimiento interno:

Película transparente de

material inerte con base

en ceras neutras,

películas poliméricas,

emulsión de parafinas o

ceras vegetales. La

película debe ser

químicamente estable, Imagen de Referencia

Resistencia

El cartón corrugado

debe tener una

resistencia mínima a la

compresión vertical

(RCV) de 790 ó 930

kgf/m y una resistencia

mínima al Imagen de Referencia

Acabado

El cartón corrugado

debe tener un acabado

liso, suave, libre de

partículas abrasivas u

otras imperfecciones.
Imagen de Referencia

Plano de corte

Imagen de Referencia

SUBTOTAL $ 667.840 $ 126.681 $ 794.521 $ 17.531 $ 101.336.074

44122003 CARPETA 

2500 $ 20.230.00044111515

Unidad

UnidadCAJA $ 6.800  $                      1.292 $ 8.092

$ 4.500  $                         855 $ 5.355 15.000         $ 80.325.000


